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Guía de Trabajo Número 9 TICS 
 

Profesor(a): Roxana Cofré Valenzuela Alumno(a):  

Puntaje Máximo:   

puntos. 
Puntaje Obtenido: 

Curso:                         Fecha: 04 / 06/ 2020 2°B 

                                               05/ 06/ 2020   2°A 

Objetivo de aprendizaje o aprendizaje esperado: Conocer acerca de la planilla de cálculo 

Instrucciones: 

Lee con atención cada ítem realizando en cada uno de ellos lo que se te solicita. 

Las respuestas deben escribirse con lápiz pasta negro o azul. El uso de lápiz grafito está permitido 

siempre y cuando se entienda lo que se escribe. 

Mantén silencio antes, durante y al término de la guía. Revisa dos veces tus respuestas. 

 

 

 
 
 
 
 
 
Si bien nosotros en el ámbito de la asignatura abordamos trabajos en computador, debido a la 
contingencia vamos a abordar aspectos teóricos sobre la asignatura y desarrollaremos guías, para 
facilitar el trabajo de ustedes, como alumnos. 

 
 

¿Qué es una hoja de cálculo? 
 
 

Una hoja de cálculo es un tipo de documento que permite manipular datos numéricos 
y alfanuméricos dispuestos en forma de tablas compuestas por celdas, las cuales se suelen organizar 
en una matriz de filas y columnas.  

La celda es la unidad básica de información en la hoja de cálculo donde se insertan los 
valores y las fórmulas que realizan los cálculos. Habitualmente es posible realizar cálculos complejos 
con fórmulas y/o funciones y dibujar diferentes tipos de gráficas. 

La celda de una hoja de cálculo visualmente es el lugar donde se pueden introducir datos o 
realizar cálculos. Generalmente son de forma rectangular y se forman en la intersección de una fila 

Alumnos, para resolver esta guía sólo deben responder las preguntas que a continuación se señalan, 

No es necesario imprimir la guía y tampoco copiar el texto, las preguntas y respuestas deben ser 

registradas en el cuaderno. Enviar ésta guía resuelta el jueves 11 de junio el segundo año  B y viernes 

12 de junio segundo año A, a través de una foto a  mi Whatsapp. 
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y una columna, se les identifica con un nombre, como por ejemplo C4; C es el nombre de la columna 
y 4 el número de la fila. 

Las filas son horizontales y están identificadas por los números en secuencia ascendente. 
Las columnas en cambio están identificadas con las letras del alfabeto y van de forma vertical en la 
Hoja de Cálculo. 

En las celdas se introduce cualquier tipo de información como texto o números, y también 
fórmulas o instrucciones para realizar un determinado cálculo o tarea. 

 
 
Actividad: Menciona para qué tipo de trabajos se utiliza la planilla de cálculo. 
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